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Capitol 1

DESCRIPCIO GENERAL

Que és el Visat Telematic?

Era un dissabte de tardor al mati, quan vam acabar el projecte.
Després de muntar la documentacié en Pdf i omplir les fitxes
corresponents el projecte va sortir, a través de la xarxa, cap a
I'oficina de visat. El visador se’l trobaria a la seva bulstia
electronica dilluns al mati.

Amb les presses, vaig oblidar un d’aquells planols que
provoquen un retingut de tot el projecte: dilluns a mig mati vaig
rebre un e-mail que m’ho advertia. A migdia ja haviem reenviat
el projecte en pdf i es va visar correctament. Un cop acabat el
procés de visat, des del nostre despatx, disposavem d'un fitxer
amb segell de visat llest per a imprimir infinites vegades i
també a punt per a distribuir entre els clients, els contratistes i
el nostre propi arxiu de seguretat.

L’estalvi de temps i material, la coheréncia i gestié documental
i el control dels tramits defineixen el Visat Telematic (VT) a
partir de les millores que apareixen quan aquest sistema
s'incorpora al nostre flux de treball.

Al VT li podem assignar una definicid teorica estricta: “la
gestid on-line de tots els documents i tramits relacionats amb
el Coac per a cada projecte...” que sempre ens quedara curta,
només ajustada al medi utilitzat, o ampliar-la amb la practica
“...que aporta estalvis, obligacions de coheréncia documental i
serveix de base per a nous entorns de relacié amb les
administracions, amb el mateix col.legi i amb la resta de
professionals del sector”.
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Com funciona

Igual que amb el visat presencial, a través del programa de
Documents de Visat (DV) cal omplir totes les dades del
projecte, els clients, el tipus d’obra, etc... Per al procés de VT
s'envien, a través de la xarxa, aquestes dades als servidors
del col.legi i s’assigna un numero de visat. Tot seguit, també a
través de la xarxa, s’envien els documents que conformen
propiament el projecte, en format Pdf. El visador veu el nou
projecte entrat i el revisa, comprovant les dades de la fitxa de
caracteristiques i validant que els documents que composen el
projecte son els exigits. Si hi ha una retencid, se’'n comunica a
I'autor el motiu, i aquest el pot esmenar reenviant la fitxa o el
document, en format Pdf, corregit. lgualment, quan el projecte
ja esta visat, es comunica i, a través del DV, es procedeix a
retirar el projecte, a pagar-ne els drets d’intervencié i a
efectuar el segellat de I'arxiu Pdf que s’ha enviat a visar.

Visat presencial Vs Visat telematic

El visat telematic admet la gran majoria de tramits i es
diferencia del presencial, sobretot, en el control de gesti¢ i del
segellat que passa mans de l'arquitecte.

Visat presencial Visat telematic
Admet Tots els tramtits | Tots, menys recollir llibre
d’ordres i gestid de
cobrament
Coac » Control de » Visat
gestio
» Visat
» Segellat
Arquitecte » Lliurament » Control de gestid
» Recollida » LLiurament
» Recollida
» Segellat
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1.1 REQUERIMENTS

Per a visar telematicament és necessari el seglient:

» Adobe Acrobat: programa per a la creacit¢ dels arxius
Pdf des de qualsevol format (textes, fulls de calcul,
dibuix, imatges,...). Es pot comprar a la cooperativa a
preu reduit gracies al conveni corporatiu Adobe-Coac.

» Documents de Visat: programa per a la gestio i
tramitacio del visat. Es pot descarregar gratuitament
des de la pagina web del Coac.

» Targeta de signatura digital: identificador personal
per a signar i enviar documents a través de la xarxa.
Es pot sol.licitar des de la pagina web del Coac.

» Lector de targetes: es connecta a I'ordinador i
permet la comunicaci6 entre el programa de visat i la
tarjeta. Es pot comprar conjuntament amb I’Adobe
Acrobat o per separat a la ccoperativa.

» Connexi6 a Internet: és molt recomanable disposar
d’una connexi6 d'alta velocitat tipus Adsl o Cable com
a minim, per a garantir suficient velocitat d’enviament
i garantia de continuitat de connexi6. Cal disposar
també del versio 5.5 de I'Internet Explorer.

» Ordinador capagc: els moments més exigents del
procés son el segellat i la visualitzaci6 dels arxius. La
diferencia de rendiment entre maquines noves i velles
la notarem en retards en la presentaci6 de les
imatges i planols i en el temps que el DV triga en
segellar un document. Com més potent sigui
I'ordinador, més agil sera el procés.

1.2 INSTAL.LACIO DEL LECTOR DE TARGETES

Per a instal.lar el lector de targetes cal el CD de
Firmaprofesional que es troba a la caixa. Quan s'inserta a
I'ordinador, s'executara automaticament. Si no ho fa, cal fer
doble clic sobre I'arxiu <leame.htm> que es troba tot just
accedir al CD des de I'explorador de Windows.
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Cal llegir atentament les
instruccions i seguir el
procediment que es descriu. La
instal.lacio té dues parts, la que
instal.la els drivers (arxius que
comuniquen el sistema operatiu i
el lector) i la que instal.la el
software (Safesign), que gestiona
els continguts de les targetes.
Quan finalitza la primera part

se'ns demanara que reiniciem
I'ordinador.

Tot seguit cal comprovar que el lector
esta ben instal.lat a través de: Inici >
Configuracié > Tauler de Control >
Sistema > Hardware > Administrador de
dispositius. Obrim I'apartat de Lectors
de targetes intel.ligents i comprovem
que hi digui USB Smart Card Reader. Si
és correcte, ja es pot instal.lar la
segona part, la del software Safesign.
Quan durant la instal.lacié demana la
nostra conformitat per a agregar un
certificat cal respondre que si. Cal
comprovar que, al final, hagi aparegut a

+ »j Adaptadores de pantalla

+-E8 Adaptadores de red

+ Q Controladoras de bus serie universal {USE)
+-i=) Controladoras IDE ATAATAPT

+-i2y Controladores de disquete

+ _" Dispositivos de siskema

+- @, Dispositivos de sonido, video v juegos

+ Equipo
= Lectoras de tarjetas inkeligentes
mart Card reader

+ j Manitor

+ ';'_) Mouse v otros dispositivos sefialadares
+ %98 Procesadores

+- 5 Puertos (COM & LPT)

+-2za Teclados

+-%ge Unidades de disco

+-. A, Unidades de disquete

+-.24 Unidades de DYD{CD-ROM

I'escriptori una icona anomenada Token Management: és
I'aplicacié que permet veure el contingut i modificar els codis
d’accés de la tarjeta quan aquesta és al lector i el seu llum

verd actiu.

Barcelona, ES
Emisor: emitido automaticamente

MNumero de serie: 01

iDesea agregar el siguiente cerkificado al almacén de certificados de raiz?

Asunta: ca@firmaprafesional.com, Autoridad de Certificacion Firmaprofesional CIF A62634065, Cf Muntaner 244

Validez temporal: de miércoles, 24 de actubre de 2001 a jueves, 24 de octubre de 2013

Huella digital (shal): A9626F4E 95491645 356A02C1 46328665 66646A5C
Huella digital {mdS): 11927940 3CE18340 ESABEE4A 6792800DF
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1.3 INSTAL.LACIO | ACTUALITZACIO DEL DOCUMENTS
DE VISAT (DV)

L’arxiu d’instal.laci6 es pot descarregar des la pagina web del
Sai. Un cop desat a la destinaci6 que escollim, executem
I'arxiu i es descomprimira en una carpeta temporal que al final
del procés caldra eliminar manualment. D'aquesta carpeta
n'executem l'arxiu Setup.exe, que iniciara el procés
d'instal.lacié. Acceptant les pantalles, arribarem al final de la
instal.lacio. El procés d’'actualitzacié també es basa en la
descarrega d'arxius que cal desar al nostre ordinador. Quan
s’executen, es descomprimeixen sobreescrivint els arxius vells
a la carpeta on hi tenim instal.lat el DV.

1.4 INSTAL.LACIO DE L’ADOBE ACROBAT

Durant el procés d’instal.laci6, acceptem els quadres de dialeg
i escollim la instal.laci6 completa. Aquest procés actuara sobre
programes com I'Office o I’Autocad si els tenim instal.lats,
afegint icones i funcionalitats. El resultat final sera I'aparicio
de dos nous programes, I’Acrobat i Acrobat Reader, i una nova
impressora, Adobe PDF.
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Capitol 2

EL FORMAT PDF

El format Pdf és un dels pilars principals del Visat Telematic
perque és el que permet I'intercanvi d’'informaci¢ de projecte
de manera segura, inequivoca i senzilla. Un arxiu en format
Pdf (p.ex. “projecte basic.pdf”) és un contenedor d'informacid
digital de diferents classes, visualitzable i navegable.

Es capa¢ d’emmagatzemar, text,
vectors, imatges, tipus de lletra,
enllacos web, formularis, clips de
video o so, entorns 3D... tot
englobat sota un sol arxiu,
organitzat internament en
compartiments estancs per a cada
classe. Cada tipus d'informacio té
associades les seves opcions de
compressid, visualitzacid,
impressio...

Destaca per la capacitat de mostrar-
nos tot aquest contingut variat en
pantalla sense pérdues ni errors, tal
com l'autor ho hagi previst,
independentment de la plataforma
(Pc, Mac, Linux...) o maquina
utilitzada (ordinador, Pda...). Aixo
vol dir que un arxiu en pdf es veura
igual a tot arreu, en qualsevol
entorn, i amb qualsevol versi6
futura.

» La impressora Pdf que
s’ha creat durant la instal.lacié de
I’Adobe Acrobat és I'eina que
s'encarrega de convertir qualsevol
tipus d'informacié al format Pdf.
Es presenta en el nostre entorn
com a una impressora més. Té la
capacitat de crear una imatge
digital d'allo que podriem esperar
que sortis en paper: un planol,
una memoria, un llistat
d'amidaments, un reportatge
fotografic o una ressenya d'un
material d’un lloc web. Detecta
quin és el tipus de dades que li
arriben i les tracta separadament.
Guarda el text com a text, les
imatges les comprimeix segons
els parametres definits i els
vectors els manté amb sistema de
coordenades relatiu permetent la
presa de mides sobre I'arxiu Pdf.
També guarda dins I'arxiu, al
compartiment corresponent, els
tipus de lletra necessaris per a
representar el document.

Es interactiu i permet la navegacié d’una pagina a l'altra a
través d'un index o a través de botons en les mateixes
pagines, facilitant la consulta d'informaci6 i recuperacio

d’informacié al cap d'un temps.
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El format Pdf duu integrat un
sistema de seguretat que permet
assignar privilegis de visualitzacio o
impressid a futurs usuaris d'un arxiu
concret, evitant el mal Us de la
informacio compartida. Admet la
signatura digital, element vital per a
garantir 'autoria dels documents
que s’envien a visar.

L'obligacié de generar un arxiu Pdf
que conté tot el projecte,
correctament indexat, per a poder
visar telematicament, aporta una
millora qualitativa en la gestio
documental de I'entorn de treball, al
disposar d'una copia digital integra
del projecte visat, en format
universal, gratuit i popular.

2.1.1CONFIGURACIO

» Flux de treball
Generacid

» Des de qualsevol programa
d'origen (cad, processador de
text, full de calcul, amidaments,
tractament d'imatges...)
s'imprimeix el contingut desitjat a
Pdf, seleccionant la impressora
Pdf.

» Laimpressora Pdf crea un arxiu
nou idéntic a la sortida en paper
d’'una impressora convencional, a
la carpeta on li indiquem.

Muntatge

» Utilitzant 'Adobe Acrobat, com si
fos un procés manual d'adjuntar
fotocopies d’una memoria, es van
afegint el conjunt d'arxius creats
un rere l'altre fusionant tot el
contingut en nou arxiu.

» Es prepara I'aspecte final del
document incorporant peus o
encapcalaments de pagina,
numeracio, compaginat, logos..

Indexat

» Es crea un index de navegacio
interactiu vinculant-lo a llocs
concrets de l'arxiu.

2.1 EINES BASIQUES | IMPRESCINDIBLES

Durant el procés d’instal.lacio, acceptem els quadres de dialeg

i escollim la instal.lacié completa. Aquest procés actuara sobre

els programes de I'Office ja instal.lats i sobre I'’Autocad,

afegint icones i funcionalitats. El resultat final sera dos nous
programes, I'Acrobat i Acrobat Reader, i una nova impressora,
Adobe PDF (Vegeu: Inici > COﬂfigUraCié > [4 adabe acrobat 6.0 Professional

Impressores)

[l Adobe Reader 6.0
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Aquesta és la impresora PDF que servira per a generar RO iicheroe
els arxius PDF. Les opcions per defecte que li assignem E::j gpunt
des d'aquest quadre de dialeg, seran les que ens

trobarem inicialment en tots els programes des dels
quals podem imprimir. Amb el bot6 dret del ratoli accedim a les
propietats de la impressora, i a les preferéncies d'impressio.

& adobe PDF Propietats
| Coni
T
It
[pcobe POF
=2 | & Adobe PDF Preferéncies di 5 20
e [ Far | s ror docte |
Comertat IEves documentos FOF d= Adobe Tamafio pég. de PDF: | _Agega pégina peisond,
Con 6
Modet  Adobe PDF Converter .
Carscter @Use
Colors: 1 Paper disporible: L
s o Acrobat y Fisader 5.0y versiones posterores
Doble carz No [o =
Sequidad de POF. [Ninguna =] _Edir
o e > El| B
Veloctat 400 ppm 1% er el esutack de PDF de Adobe
Resolucid maina: 4000 pop I] IV Solisier nambie d archiva PDF de Adobe
W Agega
I Hoen a"PDF de Adebe’
IV Elmina arhivos de regkiro paa os iablos careclos
D'acard arutla o
T Pregurtor i se desea tespiazar archivo PDF sisterte
| e

Es en aquest lloc, i no en la configuraci6
d'impressora d'un programa concret, on
definim les mides de paper personalitzades,
les quals en serviran coherentment per a tots
els programes. Sempre podem tornar aqui per

Hor
T
Ancho [+200 © Pugads
& Miimetio
Ao Pt =

afegir, eliminar o modificar les mides de
paper.

En aquest quadre s’escull la configuraci6 de conversié a PDF.
Aguesta configuracid és vital perque és capag¢ de donar més o
menys qualitat, més o menys compressié, més o menys
contingut, a I'arxiu PDF que generem. Pot passar, doncs, que
tinguem algunes configuracions ajustades a les necessitats
habituals del despatx. Cada element de la llista, clicant sobre
editar..., té el seu propi quadre de dialeg que conté les
variables de configuracié ajustades segons el cas. Per a crear
una configuracio nova, en modifiqguem una d’existent i la
guardem amb un nom diferent. A continuacié comento les
variables determinants per al treball diari. La resta tenen
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efectes previsibles o queden fora, per sofistificacid, de les

nostres necessitats.

General

Descripcio: molt atil per a nous usuaris del grup de treball.
Compatibilitat: reconeixement de capes a partir de la versi6 6.0

Resolucid: 600ppp és més que
suficient. No afecta a la
visualitzacié. Quan ho imprimim
en paper, s'envia més densitat
d'informacid. Afecta a degradats i
fusions.

Mida de pagina: només afecta
quan no escollim el paper al
quadre anterior.

Optimitzar vista Web: millora
també la visualitzacié dins la
xarxa interna de despatx.

Imatges

Disminuir ressolucid: redueix la
densitat de punts de les imatges.
Deixem valors per defecte com a
minim, excepte per a documents
destinats només a consulta en
pantalla 72 - 225.

Compressio: mantenint la
quantitat de punts s’optimitza, o
no, la informaci6. A més

compressid, detalls més borrosos.

A menys resolucio i més
compressio, més lleuger sera
I'arxiu final.

[Estandar(2) - Configuraci6n de PDF de Adobe

Gerera | négenes | Fuertes | Color | Avanzadas | POFZ|

S e — =
s« [sdostqens ]
e |
[600 " puntos por puigada

 Todas las péginas
Cpegnasdesce: [ a[

I Inciustar miniatuias

IV Dptinizai para vista épida en Web

Temafia de pé
Ancho: [420,0 Uridades: [centimetios

Ao: [237

Guardar como. | hoeptar | Apda

Compresiér: [Automatica WPEG] &
Calidec de imagen: [Media -]

=] piseles por pulgada

25 =

piteles por pulgada

~Imé deo

Compresicr: [Automaiica WPEG) 5

Calidsd de imagen [Meda =]

=] piseles por pulgada

=] piveles por pulgada

)| e | &l oo
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T
Fonts =

Incrustar: afegeix la informacio
de les fonts (tipus de lletra) que
s’han fet servir al document a
I'arxiu PDF, per evitar problemes
de visualitzaci6 en equips que no
tinguin aquestes fonts.Sempre
activat. Proporcionalment, els
arxius de fonts ocupen poc.

Origen de fuente: Ingrustar sermpre:

CWINDOWS Fonis\, 2  H
8 Agreger=>

T
iz Rl il Boldh T

(iathalc T
iaMT

Guarder camo.. | | Concelar | Aida

Avancgades

Guardar configuraci6 de PDF:
adjunta, internament a I'arxiu
PDF, les opcions que s’han fet
servir per a crear l'arxiu.

Util per quan fem proves de At
qualitat ajustant algun parametre i I s P s ke

volem saber, posteriorment, com
s'ha creat I'arxiu.

F i Adabe

Guarder cao.. | e Concelr | Auda

Des de qualsevol programa on es
té la opcid d'imprimir, es pot
generar un arxiu PDF. El procés és
el mateix que el d'una impressié en
paper: arxiu -> imprimir -> escollir
impressora PDF -> acceptar -> Sl - .
donar el nom de I'arxiu i la seva s ]
localitzaci6. A les propietats de la | = e

7 raerer 5 =

€22 twoanit 00

g
=)
S, NRosakperoc
&

°

£ VSERVER|HP Designiet 500

¥ Interealar

2 Office Document Image Writer

impressora hi podem modificar els

parametres que calgui, o escollir una configuracié
predeterminada. Podem passar a PDF arxius de text, imatges,
dibuixos, llistats, pagines web... qualsevol cosa imprimible.
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2.1.3 GENERACIO DE DOCUMENTS DES D’AUTOCAD

Autocad, des de la versid 2000, i I'Intellicad, utilitzen un
sistema d’impressié que parteix de les impressores del
sistema, per crear-ne les seves propies copies modificades. El
sistema de gestié d'aquestes impressores és semblant en tots
dos programes. N'explicaré el de I'Autocad perqué és el
d'implantacio majoritaria en els despatxos. En el llistat
d'impressores a escollir tenim una impressora AdobePDF i una
altra AdobePDF.pc3. La segona és una copia de la primera per
a Us exclusiu d’Autocad, modificable (amb caracter permanent
— arxius pc3) sense alterar els
parametres de la impresora general del
sistema. D'una sola impressora de
sistema es poden tenir infinites
impressores pc3, cadascuna amb
parametres diferenciats.

[falConfiguracién de pagina - Modelo

Si no tenim la impressora
AdobePDF.pc3, a la llista la e .
podem afegir de la segiient T
manera: seleccionem la
impressora Pdf de sistema (les
impressores pc3 tenen una icona
diferent de les de sistema, a la
[lista), n’obrim el quadre de
propietats i cliquem el bot6
guardar com, acceptant o = | TR
modificant el nom que ens
proposi.

General| Puettos Pardmetios de dispositvos y documentos

 tamfio <Tamafio: A%
Destino de soports <For dsfecto>

Cada impressora pc3 té unes propietats génerigues,
independents de la impressora de sistema de la qual provenen,
i unes propietats avancades vinculades a la impressora
d'origen. Les propietats personalitzades de la impressora
AdobePDF.pc3 ens porten a un quadre de preferéncies
d'impressio idéntic a la impressora de sistema que ja hem vist,
on hi podem escollir qualsevol de les mides de paper que hem
afegit anteriorment i la Ilista de configuracions.
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A la impressora AdobePDF.pc3 li podem assignar qualsevol
configuraci6 de conversié a PDF de la llista. Aixi podriem tenir
dos o tres variants segons les necessitats de despatx. :

4 - AdobePdf alta qualitat.pc3
» - AdobePdf per pantalla.pc3
» - AdobePdf

_ adobe PDF.pc3

Cal confimar que els marges del

paper siguin zero, per tal e
d’omplir tota I'area prevista amb | | 755
dibuix. A les propietats
genériques de la impressora

AdobePDF.pc3, a la zona de les | -
mides de paper, es pot modificar T

I'area d’impressid. Cal que tots Eil {2 -
els valors siguin 0.00 i [ —

comprovar que, efectivament, | |
I'area d'impressio és la que ) e
s'espera.

Si ni d’aquesta forma es pot (la gestio dels marges =5

de paper en Autocad, és, com a minim, criptica), e e

it [o00 =]

haurem de fer la mida de paper personalitzada 1 .
centimetre més gran.

Si tenim problemes amb els tipus de lletra, perqué no
apareixen o son defectuosos hem d’activar, en aquest mateix
quadre: Grafics -> Text True Type -> True Type com a grafic.
Amb els canvis fets, acceptem i ho guardem a I'arxiu pc3 que
se’'ns proposa o en un de nou si en volem fer
variacions.

© Aplicar cambios sdla ala impresisn actual

4 Guardar canbios en o archivo siuiente;

utcHesk'utaCaD 2005\R16. T\esp'pltters\adobe PDF.pc
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2.1.4 MUNTATGE D’ARXIUS PDF

El sistema de muntatge de I'arxiu Pdf amb tota la informacio
del projecte és ben semblant al procés manual que fariem
manualment. Cal tenir oberts I’Adobe Acrobat i I'explorador de
Windows visualitzant la carpeta amb els arxius a insertar. Per
a més comoditat, es poden seleccionar aquests
dos programes a la barra d’eines de Windows

prement la tecla Control simultaniament i clicant f=—====——H2
el botd dret del ratoli, seleccionar “en mosaic I e 2|

vertical”. Aixi ens quedara la pantalla ben repartida i
aprofitada. Obrim un document qualsevol (millor el que va al
principi, p.ex: memaoria.pdf) i, a tot seguit cliquem sobre la
pestanya “pagines” o “miniatures” a I'’esquerra de I'espai de
treball de I'Adobe Acrobat, hi veurem un esquema de tot el
document. L’aspecte final de I'espai de treball serd semblant a
la figura inferior. Ara comenca el muntatge.

PO [0 e oo T ——
Bt G Mo o || 2 "
3| e [ o 150X 90

Y Py ey

= e [gw 7 W« MO0

D] SO D E® N OB A v v [ recote v o n

Arrosseguem el segon document (p.ex: annex1.pdf) des de
I’explorador fins a I'Gltima pagina de I'esquema del document
obert a I’Adobe Acrobat, on apareix un marcador intermitent
que indica on insertarem I'arxiu si deixem anar el bot6 del
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T Archivo_Edeien _Ver _Documento _Herarmintas _Avanzadas P

ratolf. Si ho fem, veurem e

com apareixen totes les = . :
pagines de I'annex1.pdf a 4 - :
continuacit de les de la
memoria.pdf.

ot scr7sdautocadpdf.pof  ES_AcroPro_AAG.pdF

Grabem la feina feta amb

un nom diferent (p.ex:

Pbasic.pdf) i continuem

! Opciones ~  x

afegint la resta d'arxius
necessaris: Plec de
condicions.pdf, amidaments.pdf, emplacament.pdf,
planta tipus.pdf,... independentment del tipus
d’informacié que continguin i de la mida de pagina
amb la qual hagin estat creades.

Mercatores ] Paginas \§ Capas

Aquest procés també es pot fer via

menu superior: Document > Pagines » Molts camins per a una

> Insertar > (escollim I'arxiu) > i mateixa acci. Una de les
definim la posicié que correspon. ca,racterlsthue,s dels programes
Aguest sistema pot ser Gtil per a m’es ayang’ats es.la'capautat .
. . o, d'oferir a I'usuari diversos camins
insertar u_n sol arxiu, pero_ és lent per a fer una mateixa accio. El fet
quan cal incorporar una llista de d’insertar noves pagines a un
documents més llarga. document Pdf que tenim obert es
g

pot fer per camins diferents:

De la mateixa forma que hem arrosegant-lo des de I'explorador,
a través del mend, des de la

insertat noves pagines al document pestanya lateral amb el mend
final a partir d’arxius Pdf més petits, | emergent del boté dret, des del
podem modificar el resultat obtingut | mend Opcions a la part superior
seleccionant una o un conjunt de d’aquesta pestanya, o amb una
pagines a la pestanya lateral i drecera de teclat Shift+Control+1.

arrosegant-les fins a una nova Cinc en total. Aixo permet que
g cada usuari utilitzi el que més

posicio, o borrar-les amb el botd s'adapti al seu métode de treball.
Supr del teclat. Des d’aquesta Aquest ventall tan ampli de
pestanya, també podem girar i possiblitats esta disponible per a

retallar les pagines seleccionades a :?sdaccionslmes habitualls, com
través d’el menu emergent. Indexat, el muntatge o a

L. , . . modificacié de pagines.
Les pagines son les unitats minimes

de treball a I'’Adobe Acrobat; el text,
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els dibuixos, o les imatges que contenen no queden modificats
per molt que introduim canvis o eliminen les pagines anteriors
0 seglients, com podria passar en un editor de text.

2.1.5 INDEXAT

El procés d’indexat d'un document crea un esquema, en forma
d’arbre, sobre el contingut. L'index esta format per marcadors,
que son linies de text que enllagen al desti quan hi cliquem a
sobre, com si fos un enllag d’una pagina web. Cada marcador
té associada una vista concreta d’'una pagina, és a dir, que
podem enllacar a una vista general d’un planol ocupant tota la
pantalla o a un detall de text ampliat on hi ha el pressupost. El
conjunt de marcadors o index del document el trobem a la
pestanya marcadors situada a I'esquerra de I'area de treball.

El sistema de treball té dos punts de partida a escollir: generar
un nou index per a cada projecte o adaptar un index geneéric ja
existent per a cada projecte. En el primer cas, determinarem
una vista i crearem el marcador. En el segon, determinarem
una vista i I'associarem a un marcador existent.

Igual que en el sistema de muntatge del Pdf, hi ha diversos
camins per a crear els marcadors. El més rapid és la drecera
de teclat. Els passos son els segients:;

» Situar la vista de pantalla escollida a través dels
controls de zoom. Es recomana, per a I'indexat, R
la segiient configuracio: =1
o Pagina sola =
o Engaix vertical |®" N[BT
» Seleccionar el text de I'apartat que es vol indexar
amb I'eina de seleccio
» Prémer Ctrl+B. Automaticament
apareix un nou marcador per al qual ens proposa com
a nom el text que hem seleccionat.
» Crear tots els marcadors del document.

{"5‘ | :ET] Seleccionar texto
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» Sifem Ctrl+B sense tenir cap text seleccionat, afegira
igualment un marcador, pero haurem d’afegir-hi
nosaltres el nom. Aquest sera el cas de planols en els
quals el text s’hagi imprés com a vector i no com a
text real, i no en sigui possible la selecci6.

Els altres camins sdn a través dels mend contextual sobre text,
el menl de la pestanya de marcadors o el menu superior
Editar. Es util fer un repas dels marcadors comprovant que
realment porten alla on indiquen.

Per al segon cas, I'adaptaci6 d'un index existent, cal disposar
d'un document Pdf amb un full en blanc, com a minim, amb un
index ja creat, els marcadors del qual “apunten” tots a aquest
full en blanc. A aquest document base hi afegirem la resta
d’arxius Pdf fins a completar el muntatge final. A partir d’aqui,
els passos son els segiients:

» Situar la vista escollida com en el cas anterior, a
través dels controls de zoom.

» Després cal situal el cursor a sobre el marcador que
volem vincular a la vista actual, sense clicar-hi a
sobre. Amb el boté dret del ratoli fem apareixer el
menU contextual i cliquem sobre: assignar desti.

» Vincular tots els marcadors a les seves noves
destinacions.

Si partim d’un index existent ja disposarem d’'una estructura
jerarquitzada en forma d’arbre, pero en el primer cas caldra
ajustar els marcadors creats als nivells que els correspon. Els
passos son els seglents:

» Seleccionar el marcador que es vol recol.locar.

» Arrossegar el marcador a sota d’'un marcador de nivell
superior, a sota del qual hi apareixera una linia amb
un triangle i deixar-lo anar.

i EE 5= Opciones ~ | EE B¢ Opciones ~
|E| Esquemes generals E||E| Esquemes generals
IBY . El format PDF [34 11, El format PDF
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Es atil, durant el procés d’indexat, situar
jerarquicament els marcadors creats. Si tenim
I’dltim marcador ressaltat i en creem el
seglient, apareixara a la mateixa categoria i ja
no caldra ressituar-lo. El procés també es pot
fer a la inversa i moure un marcador d’'una
subcategoria un lloc principal, aixi com moure
els marcadors de posicio, amunt o avall, sense
variar-ne ja jerarquia. També podem
seleccionar multiples marcadors, amb I'ajut
dels les tecles Shift o Ctrl, per a moure’ls
alhora. El resultat final ha de ser una
estructura en arbre d’aspecte semblant a la de

I'exemple. S0 LEC O s R TECAOLES, DENERALS 1PN

=10 AMIGAMENTS | PRESSUPOSTOS
[ AMDAMENTS
9 PRESSUPOST

Instablacions
& Exipsments i varis
£ NORMATVA BASICA

ESQUEMES DNSTAL LACIONS

2.1.6 IMPRESSIO

La impressid de documents Pdf a paper és idéntica al procés
que fariem des de qualsevol altre programa. Cal tenir en
compte les variables d'orientaci6, de qualitat de la impressora,
de mida de paper i d'escala. A més, I’Adobe Acrobat o
I’Acrobat Reader, fruit del seu origen i present en el mén de
les arts grafiques, ofereixen moltes altres opcions que queden
lluny de les nostres pretensions. Hi ha alguna opcid, pero, que
si pot incidir en el resultat final que volem obtenir.

La casuistica de configuracions i preferencies és amplia com el
nombre d'usuaris, inabordable en aquest manual. En tot cas,
abans d'iniciar el procés definitiu de conversio del primer
projecte a Pdf per a fer el Visat Telematic o simplement com a
sistema de copia digital del projecte, cal verificar préviament el
resultat final en paper en el nostre entorn de treball. Les
comprovacions a fer, i algunes solucions genériques, son les
seglents:

» Integritat i coheréncia dels gruixos de linia en els

planols. Verificar que la capacitat expressiva en la
impressio des del programa de Cad es manté.
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o En el quadre d’impressi6, opci6
Avancades, es pot marcar “imprimir com
a imatge” o no, escollint el que doni
millors resultats.

» Utilitzacio de trames amb degradats o gradients. La
gestio interna de transparéncies del format Pdf pot
provocar errors no previstos.

0 En el quadre d’impressio, opcio
Avancades, es pot marcar “imprimir com
a imatge” o no, escollint el que doni
millors resultats.

» Mides de paper i area imprimible. Es vital comprovar
que I’Adobe Acrobat o I'Acrobat Reader s'entendra
amb la impressora de gran format de la mateixa
manera que ho fa el programa de Cad.

o0 En el quadre d'impressio, cal comprovar
que I'escalat de pagines és “cap”.

» Gestié de la memoria. Les impressores o plotters amb
capacitat PostScript estan optimitzades per a imprimir
aquest tipus d’arxius. La resta també els imprimeixen
sense cap problema, pero tenen més possibilitats de

quedar “sense memoria” 0 amb incidéncies semblants.

0 Segueix existint la possibilitat de crear
arxius PIt. Poden ser (tils per a pagines
amb grans quantitats d’'imatge o
informaci6. En el quadre d'impressi6,
marcar “imprimir a arxiu”. També es pot
alliberar de feina al plotter o impressora
assignant el maxim de carrega de treball
a I'ordinador: configuracié segons
models.

Des de la versi6 7 de I’Adobe Acrobat o I'Acrobat Reader,
existeix la possibilitat d'imprimir mdltiples pagines en un sol
full. Aixo permet imprimir “fulls de contactes” dels planols d'un
projecte per a tenir-ne una visié de conjunt, per exemple. S’hi
accedeix des del quadre d’impressi6 > escalat de pagines >
multiples pagines per full.
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2.2 EINES AVANGADES | OPCIONALS

En aquest apartat es mostren algunes eines que poden ser
atils per a donar més dimensio al treball en Pdf, pero que no
son vitals per a dur a terme el Visat Telematic. Es descriu
només el concepte i I'operativa basica per no allargar
desmesuradament aquest text, pero la practica d'aquestes
eines segur que pot aportar millores en la productivitat i en la
qualitat dels treballs.

2.2.1 NUMERACIO | ENCAPGALAMENTS

Igual que en un processador
de text, podem insertar
encapcalaments o peus de
pagina per a tot o una part
del document. Aixo és
especialment important si
tenim en compte que ho
podem fer un cop hem refos
tota la informaci6 en un sol
arxiu Pdf. Aixi, la numeracid,
per exemple al peu de
pagina, i el titol del projecte,
a I'’encapcalament, seran coherents en tota la documentaci
independentment de quin en sigui el seu origen. A través del
menu superior > Document > agregar encapgalaments, podrem
gestionar aquest procés, assenyalant I'estil de numeracié i el
text personalitzat, clicant sobre insertar, i assignant un tipus
de lletra i justificacio.

Encabezado | pie de pigina

Encarpetat en PDF 2den

2.2.2 MARQUES I LOGOS

De forma semblant al punt anterior, podem insertar a totes o
part de les pagines un segell, un logo de despatx o qualsevol
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altra imatge o dibuix que calgui, a mode d’imatge corporativa o
informacioé addicional.

Per a aquest procés cal un arxiu Pdf que contingui la
informacio que volem insertar. Des del quadre de dialeg que
apareix a partir del mend superior > Document > agregar
marca d’aigua i fons, podrem gestionar aquesta informacid.
Definirem quin és I'arxiu Pdf origen (que pot haver estat creat
des qualsevol programa), quina és la pagina que conté la
informacio i la posici6 i aspecte final que tindra sobre el nostre
document.

Aguesta tecnologia és
conceptualment la
mateixa que s'executa
quan es fa el segellat del | =
VT. El programa de
Documents de Visat
inserta 'arxiu segell.pdf
a I'arxiu Pbasic.pdf a la
posicio i mida que es
determina durant el
proces.

estra detrés de la pagina)

ca de agua (se mi ma de la pagina)

pantalls [V Mostrar al inprinic

Alineacién vertiealt [Centro -

2.2.3 DISTANCIES, PERIMETRES | AREES

Una capacitat molt Gtil i desconeguda de I’Adobe Acrobat, és la
capacitat de prendre mides de distancies, perimetres i arees.
Cal recordar que el format Pdf manté les caracteristiques de
vector i de coordenades d’un arxiu de Cad. Per a activar la
barra de botons de medir, cal anar al menu superior >

eines > mostrar barra de botons medir.

— T3 N

L«

Abans de fer la primera mesura | [ [om =1 : [z [
hem d'assignar I'escala de treball.
Ho farem a partir d’'una mida coneguda, o millor, a partir d’'una
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escala grafica que tingui el planol. Escriurem I'escala que ens
sembla adequada i ho comprovarem amb un exemple.

Escala: 1/2000 Escala: 1/2000

| | I I I | | | 1 | I |

I T T T T | [ T T T T |

0 10 20 30 40 50 0 10 20 30 40 50
| x 484,19 m ¥ 572.43m Distancia: 50.01 m .ﬁngulo: S0

La precisié que ofereix és suficient per a I'entorn de treball on
ens trobem, ja que sovint es tracta de consultes rapides on la
magnitud és més important que el detall. A partir de la versié
7, s'ofereix la possibilitat de capturar punts de final de linia,
com si fos un programa de Cad. Els perimetres i arees
funcionen de la mateixa forma, amb una seqiéncia de punts i
un punt final coincident amb l'inicial per a les arees.

2.2.4 COMENTARIS | REVISIONS

Si compartim documents Pdf amb altres col.laboradors o
clients, o dins mateix del despatx, podem utilitzar I'eina de
comentaris per a marcar els planols i els textes amb senyals
d'atencid, subrallats i marcadors de color que el receptor del
document podra visualitzar. Pot ser molt atil per revisar
documents sense haver d'imprimir o per a mantenir un llistat

comprovar dimensio

{Comprovar arees
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actualitzat de tots els canvis que s’han efectuat, ja que
cadascuna de les marques que es fan, es poden acompanyar
d'un text explicatiu que n’incorpora la data i I'autor. El receptor
del document revisat pot obtenir un lIlistat de les correccions
que cal efectuar i exportar-les a un document de text. Aquests
comentaris apareixen en una pestanya desplegable situada a
la cantonada inferior esquerra.

Per a fer els comentaris o les marques de revisions hi ha una
[lista d'eines situades en dues barres de botons. Es poden
activar des del menu superior > Eines > Comentaris > Mostrar
barres de botons, i Eines > Comentaris avangats > Mostrar
barres de botons. Explicar-les totes aqui seria llarg, pero
rapidament se’n pot veure la utilitat provant-les amb qualsevol
document.

2.2.5 MODIFICACIONS DEL CONTINGUT

Un cop hem creat I'arxiu refés en Pdf, des de diversos arxius
més petits, pot passar que detectem un petit error en un
namero del pressupost o en la data de la firma. La solucié és
I'’eina de retoc de text. Situada al mend superior > Eines >
Edicié avancada > Retoc de text, ens permet situar-nos en un
punt del text i afegir o eliminar-ne una part. Cal tenir en
compte que no funciona com un editor de text normal, i que les
paraules no saltaran de linia si aquesta queda plena, ni les
linies saltaran de pagina.

El format PDF

El format PDF

Que és? Que és?

. Avantatges

Avantatges

. Queé aporta a l'arquitecte?

o b =

Queé aporta a I'arquitecte?
._Metodes aplicats de treball i exemples|

Métode de treball i exemple
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2.2.6 CAPTURA | EXPORTACIO

Si treballem amb un document Pdf que no hem creat nosaltres,
podem exportar el text i les imatges, sempre que no estigui
protegit amb contrassenya. Amb I'eina de seleccionar text
utilitzada per a crear els marcadors podem seleccionar un text
i préemer Ctrl+C. Aquest contigut quedara disponible per
enganxar en qualsevol altre programa, encara que no com a
paragraf siné com a conjunt de linies.

Si el que volem és disposar de tot el text, podem guardar el
document en format Doc (Ms Word) o Rtf (Rich Text Format),
incloent 0 no les imatges, des del men0 superior > Arxiu >
Guardar com. En aquest cas es guardara la informacié de
paragraf pero es perdra, en bona mesura, la compaginacio
general. També podem exportar a una carpeta del disc dur,
totes les imatges que hi ha en el document, a través del men(
superior > Avangades > Exportar totes les imatges.

Finalment, podem copiar la vista actual d’un dibuix amb I'eina
situada al men( superior > Eines > Basic > Instantania. Cal
marcar dues cantonades oposades, mantenint el boto del ratoli
premut, de I'area que volem capturar. Aquest contingut
d'imatge quedara disponible per a enganxar en qualsevol altra
aplicacidé. Aquest procediment és especialment util per a
capturar “emplacaments” de planejaments urbanistics publicats
en Pdf.

2.2.6 SEGURETAT

La seguretat de I'arxiu PDF es pot determinar en el moment de
crear-lo o posteriorment amb I’Adobe Acrobat. Per aquest
motiu queda fora de les pestanyes de la configuracidé de
conversié a PDF. La seguretat que assignem a l'arxiu pot
servir per evitar que s'imprimeixi, que es modifiqui o que se’n
capturi el contingut. Els arxius PDF per a visat telematic mai
poden estar protegits amb aquestes limitacions. Aquesta
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utilitat pot ser (Gtil de cares a limitar I'is de la informacié que

es suministra a tercers o per protegir informacio confidencial

sota contrassenya. Cal tenir en compte que aquesta proteccid
no és infal.lible i que hi ha programes comercials que la

dels

desmonten, per bé que gairebé cap dels destinataris
nostres documents sap que existeixen, fins ara.

Des del mend superior >
Arxiu > Propietats del

H 1 IV Solickar una contrasefia para abrir ¢l documenta.
document, escollim I'apartat Contrasoadaspertirade docmertor [0 |

Nivel de codificaén:  Alka (128 bits RC4)

brir o documento.

de seguretat, on podrem v

definir els nivell de protecci6

resiény la edicén del documento y su configuracién de sequridad

que volem aplicar al I

document. etz [CO

e
I~ et coirtst, ngenes  trcof

otacién de paginas

¥ permitir ol

rado de los campos del formularo y firma
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EL PROCES DE VISAT TELEMATIC

Capitol 3

3.1 FASE 1 - PREPARACIO

3.1.1 DOCUMENTACIO PDF

Els documents finals que hem preparat en format Pdf sén els
que fisicament s’enviaran a través de la xarxa (Internet) fins
als servidors del Coac. Aquests mateixos arxius son els que, al
final del procés, rebran el segell de visat. Amb aquest objectiu
apareixeran, al final del procés, dues carpetes noves al costat
dels arxius Pdf que enviem a visar, la de les factures i la dels
segells. Els arxius que s’envien a visar els podem tenir dins la
propia estructura de carpetes del projecte 0 en una carpeta

centralitzada de
projectes visats. - & .
el programa de © e
Documents de

Visat (DV) els
cercara alla on hi

ha els arxius que
, . a =— 5[]
s’han enviat. © o

documentos

'@ ProjecteProves pof
{ ) e et

l@ ProjscteProves pf
i [——

i '@ 20010230761 84-01_ProjscieAmkSecell pf
Segells
l@ 2001023075-184-01_Portadapcif

[E=] I@ Factura_200102307518401_DB-393.pelf

Factures
'@ Factura_2001023075-18401_DB-394 pclf

3.1.1 DADES DEL PROJECTE

Igual que en qualsevol projecte, caldra omplir totes les dades

de I'expedient necessaries per a visar.
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3.2 FASE 2 — ENVIAMENTS, RETENCIONS | VISAT

3.2.1 ENVIAMENT DELS FULLS DE VISAT

A diferéncia del visat presencial, amb el qual imprimim els fulls
de visat i els portem al col.legi, el procés del VT envia la
informacio que contenen aquests fulls en format XML
(eXtensible Markup Language, successor del format Html
classic de les pagines web).

El programa DV incorpora, per al Visat Telematic, tres
noves icones que permeten gestionar tot el procés.

» la. Envia documents a visar
» 2a. Envia el projecte en Pdf a visar
» 3a. Gestio d’enviaments.

Un cop hem completat les dades de I'expedient iniciem
propiament el procés de VT enviant el full d’encarrec, la fitxa
de caracteristiques i els fulls de visat que s’escaiguin, com
I’Asemas o I’Assumeix. Els passos sdn els segilients:

» Marquem, amb el ratoli, el full d’encarrec. A la
pestanya de data de signatura hi marquem “Fet”".

» Introduim la targeta de signatura digital
al lector i esperem que en quedi actiu el [
llum verd. i

» Cliquem sobre la 1a icona “envia
documents a visar” i apareixera en
pantalla una previsualitzaci6 del full
d’encarrec, en format Xml, per a ser
enviat. Comprovem que el contingut és
correcte i cliguem sobre “Envieu a

NOTIFIGACIO D'ENCARREC | SOL-LICITUD DE VISAT

visat”.
» En aquest punt ens demanara el codi PIN de la
targeta que cal introduir al requadre. El codi és
sensible a majlscules i mindscules. Ja no ens el
tornara a demanar durant tota la sessio, pero cal
mantenir la targeta al lector fins al final.
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» Apareixera un quadre de progressio6 de = J
I'enviament, fins que, al final, desapareixera i
quedara el simbol del full d’encarrec marcat
amb el signe @. Hotificacis @

. d'encarrec

» Sino hem completat totes les dades

necessaries per al visat del Full d’encarrec, la
recepcio al servidor del Coac donara error i caldra
repetir el procés amb el full esmenat.

Si el procés ha funcionat, ja tindrem assignat un nimero de
visat que apareixera a la cantonada superior dreta del DV. A
continuacit cal procedir de la mateixa manera amb la resta de
fulls, tenint en compte que ja no caldra marcar el PIN i que si
als fulls que enviem els falta informacio o tenen errors, el
servidor del Coac no completara el procés. El criteri de quins
son els fulls necessaris per a visar és el mateix que al visat
presencial: full d’encarrec i fitxa de caracteristiques.

Tant el procés de visat del full d’encarrec com el certificat de
segona ocupacid és automatic. El servidor en comprova les
dades i valida el tramit. Per a la resta d'impresos, cal la
presencia d’un visador i haurem d’'esperar la seva validacio per
a retirar el document i imprimir-lo.

3.2.2 ENVIAMENT DEL PROJECTE EN PDF

Un cop enviada la fitxa de caracteristiques, i no abans, podem
enviar el projecte en Pdf. Clicant la segona icona “Envia el
projecte en Pdf a visar”, accedim al quadre des d'on
seleccionem I'arxiu Pdf ¥ 5
amb la icona dels tres

punts. Cal seleccionar

també el tipus de projecte | -
i el tipus de document que l" Lrmse iy CENEE Cain ”J
s'envia i finalment clicar

Trieu el fitxer amb format PDF del projecte | feu clic en el botd per
enviar-ho al COAC

sobre el bot6 d’enviar.
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3.2.3 RESPOSTES DES DEL DEPT. DE VISAT =
. . N . . . E Gestio de documents enwiats
Quan hem enviat els fulls de visat (I'encarrec i la fitxa) i el
prqjecte en.’Pdf,'eI pro;es qugda en mans del visador que rebi R e E——
la informacio. Si el projecte té alguna mancanca de ' e el e
., . . , R 45t Jaume Ll - Llard i it 128 [ etret 17022006 | 20064010 17-433756-01 pat Carta. A
documentacio rebrem un correu electronic on s'exposara el pETT ; T g s = ;
H HP4 45t lmumeL - Liard i 4 e 1 (] etret 17020005 o 4
mOtlu de Ia retenC|0' Hem de comunicarte que lesmentat expedient ha quedat provisonalment retingut pel motiv A StiaumeLl-Liard gtcPlan [ rmm 17022008 ] . laral 5
segtient. A8t lsumeLl - Lisrd i 54 ] Reet | 170206 [ 200600017-453657:0 &
S| l,error éS en algun DADES INCORRECTES motiu en el full de assumeix s'hauria de fer constar el tipus d'obra )| 2sum= [ o= ‘ZEI[IZ/_ZEEZ_[IDG4DIEW-4 DTl | Assumei D reccit
dE|S f\U”S de V|Sat, . Hem de comunicarte que lesmentat expedient ha quedat provisonaiment retingut pel matiy ‘_“’Eu;;m _I“'xf'm .PM“E e FE:::W = oo s:;eu‘ Vo | [P || e
caldra fer 'esmena i —il :
repetir I'enviament. L PR 1 EL PEM NOMES POT SER DEL 4046 SHA DIESMENARLA FITXA 1 EL FEM DELA _ ' . ' .
Quan un full de visat [/ EoRA S EoRmEROR A la llista hi apareix tota la documentacié que hem enviat, el
ja s’ha enviat, queda protegit contra les modificacions. Si el seu estat, i la data d’enviament. L'estat de cadascun dels
volem modificar I'hem de desprotegir expressament a través documents es grafia amb una icona, segons el moment del
del mend superior > Edita > Fa editable el document. Si I'error tramit. A la part inferior hi ha els botons que permeten avancar
és una mancanca de projecte, cal esmenar I'arxiu Pdf i a través del procés de Visat Telematic.
reenviar-lo.
» Veure fitxer Pdf: permet obrir amb I'Adobe Acrobat el
A través de la tercera icona, “Gestié d’enviaments”, accedim al fitxer Pdf que tenim seleccionat. Queda inactiu si
quadre on veurem la llista dels fulls de visats i documents Pdf seleccionem un full de visat.
enviats. Des d’aqui podrem eliminar el full o Pdf erroni que » Manteniment Pdf: permet borrar un document Pdf de
veurem a la llista enviat per duplicat, tal com s’explica en el la llista quan, per exemple, s’hagi reenviat i quedi
segiient apartat. duplicat a la llista. També permet redirigir el DV cap a
la carpeta on hi ha I'arxiu Pdf que s’ha enviat, si per
Si el projecte s’ha visat correctament, rebrem un correu algun motiu hagués canviat de lloc. Si el perdéssim,
electronic amb la notificacié. també el podem recuperar del servidor del Coac. Es
converteix en “Manteniment Xml” si seleccionem un
Ens plaw comunicarte que lesmentat expedient ha quedat difigenciat, podent-se retirar a fU | I d e Visat.

ioficing de GIRONA

» Manteniment Xml: permet borrar un full de visat de la
llista quan, per exemple, s’hagi reenviat i quedi

3.3 FASE 3 - GESTIO DELS DOCUMENTS ENVIATS duplicat a fa llista. _

» Reenvia: quan un document s’ha enviat, el seu estat
és Enviat. Si hi ha cap error (p.ex; de connexid) en el
procés, I'estat queda en Blanc. En aquest cas podem
clicar sobre reenviar i evitar el procés normal
d’enviament que, a més, deixaria el document duplicat
a la llista.

El control de tota la documentacié que s’ha enviat al Coac es
realitza des del quadre de “Gestio de documents enviats”,
accessible des de la tercera icona. Un cop hem rebut la
notificacio de visat, el procés de VT es realitza integrament
des d'aquest quadre, excepte la impressid i I'arxiu.
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» Consulta: serveix per a actualitzar 'estat de tots els
documents del llistat. Després de rebre la notificacio
de visat, tots estan en estat Enviat. Si cliquem sobre
Consulta, el programa DV es connecta amb el
servidor del Coac i modifica I'estat a Disponible-Visat.

» Veure pagaments: si hem enviat més d'un document
Pdf a visar, en un d’ells hi tindrem associat el
pagament dels drets d'intervenci6. Si només n’és un,
aquest tindra el pagament. Amb aquest boto el
podrem visualitzar.

» Paga: accedeix al pagament. Es pot escollir la
domiciliacié en el compte col.legial, procés facil,
automatic i el més habitual. O a través d’una
passarel.la de pagament amb La Caixa, BBVA o Caixa
d’Arquitectes. Cal tenir compte bancari per a les dues
Ultimes. També es pot fer el pagament presencialment
al col.legi i continuar el tramit telematic al despatx.

» Retirada document: un cop el document esta marcat
com a Disponible-Visat, cal fer el pas de retirar-lo a
través d'aquest botd. El document que tingui associat
el pagament no es podra retirar fins que estigui pagat.
Cal retirar individualment cada document de la llista.

» Crea el segell: crea el segell en format Pdf que
s’insertara al document de projecte. Cal crear-lo
individualment per a cada document Pdf de la llista.

» Retirada factures: descarrega les factures dels drets
d'intervenci6 en format Pdf des del servidor del Coac.

» Veure factures: permet veure amb I'’Adobe Acrobat
I'arxiu de la factura en format Pdf.

» Segellat: accedeix al quadre de segellat.

Aguestes eines ens permetran completar tota la seqiiéncia de
treball des de la rebuda de la notificaci6 de visat (Fase 2) fins
abans del segellat (Fase 4). El procés habitual de treball és el
seguent:

» Cliquem sobre Consulta per a canviar I'estat dels
documents a Disponible-Visat.
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» A través de Veure Pagaments determinem quin és
I'arxiu Pdf que té el pagament associat i el Paguem.

» Retirem, un per un, tots els fulls de visat i els
documents Pdf. L'ordre no té importancia.

» Retirem les factures i les Visualitzem. Si s’escau, les
podem imprimir per a I'arxiu de comptabilitat.

» Creem els segells, un per un, per cadascun dels
documents Pdf.

A partir del moment que hem retirat els fulls de visat, ja els
podem obrir amb el MS Word o el nostre editor de text i
imprimir-los. Ja porten incorporat el segell de visat. El procés
és el mateix per a qualsevol altre full de visat (Inici d'obra,
certificats,...) que calgui tramitar durant la vida del projecte:
enviament, visat, retirar i impressio.

Un cop hem retirat els documents Pdf i n'hem creat els segells,
ja els podem segellar.

3.4 FASE 4 - SEGELLAT

El procés de segellat fusiona I'arxiu de segell en format Pdf
sobre els arxius de projecte, també en format Pdf. Hi ha dos
tipus de segell: el Hash i el segell complet. EI Hash és un

algoritme alfanuméric amb les dades del document visat, és
una marca digital. El segell

com p | et | n COI’pO ra ViS u a.l me nt Hash Signatura Coac: kxXSbtcGGYxprX+MyWuORT/Nh/0=

les dades més

importants del projecte, _ @

H Visat: 2006400549

| 'I ‘. ‘,\
té una mida en paper %E@@gﬁﬁl
situar-lo alla on cal la

de 13,4x2,5cm, i cal

firma de l'arquitecte. El segellat minim consisteix en situar el
segell complet alla on firmara I'arquitecte. El Hash no és
necessari. Perd, vista la facilitat, és altament recomanable
aplicar el Hash a la resta de pagines o no hi ha el segell.
D'aquesta manera, qualsevol full del projecte duu un
identificador que el vincula a un projecte i un autor.
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El procés de segellat es pot efectuar reiteradament fins a
aconseguir els resultats desitjats. L'arxiu resultant es crea a la
carpeta Segells, al costat de I'arxiu original. Quan obrim I'arxiu
resultant, detectarem una nova pagina, la portada, que és el
Document acreditatiu del visat telematic. Aquest era
especialment util a I'epoca inicial del VT, quan els ajuntaments
encara no coneixien aquest procés. Amb I'arxiu segellat obert
a I’Adobe Acrobat, podem eliminar aquesta primera pagina, si
no ens cal.

Aquest arxiu segellat és editable, aix0 vol dir que el podem
guardar a llocs i amb nom diferents, el podem partir en dos
arxius separats i tecnicament, el podriem modificar. Cal tenir
clar pero, que l'original enviat que es guarda als servidors del
Coac sera I'nic document valid en cas de litigi (incorpora la
firma digital de I'autor en el moment de I'enviament).

Per a segellar un document ens cal informacio prévia: el
nimero de les pagines on va el segell complet i la posicié
relativa respecte a una cantonada d’aquest
segell i el Hash. El nimero de les pagines g 4T 507 Tp bl
I'nem de consultar obrint el document
a segellar amb I'Adobe Acrobat, a la =% e Femrer oo s s e 22
part inferior de la pantalla. La posicié ==

relativa també la podem determinar e o

des de I'’Adobe Acrobat, amb la I'eina i
de distancies explicada al punt 2.2.3
d'aquest manual. Cal determinar
I'escala 1cm=1cm i prendre la
distancia des d’'una de les quatre
cantonades fins al punt on volem
insertar el segell. N'obtindrem la X i
lay.

Distance:26.38 cm
Ange:14.67

Avizss0cm

‘ sxsrran ‘

Un cop hem recollit i apuntat aquestes dades, accedim des del
boté segellat al quadre on cal aportar aquests valors. Si partim
d'un exemple practic on cal la firma de l'arquitecte a:
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» Pressupost de la memaoria pl3

» Estudi Basic de seg. i salut p65

» Plec de condicions p103

» 13 Planols p106-p118

Considerem que col.locarem el Hash a totes les pagines a la
cantonada inferior dreta. El segell complet de les pagines de
text també a la cantonada inferior dreta, pero més centrat, fent
un desplacament de 4cm en les dues direccions. La posici¢ del
segell complet als planols és la que hem obtingut medint sobre
I'arxiu Pdf per al lloc previst (x=6,77cm / y=25,50cm).

Cal, en primer lloc, definir quines sén les pagines on hi ha el
segell complet. Si deixem el quadre de les pagines amb Hash
en blanc, aquesta marca digital s'aplicara a totes les que no

tenen el segell complet.

Pégines amb &l segell complet: Pagines amb &l hash:

[1385.103106-118 |

Si la posicié del segell complet fos la mateixa a totes les
pagines utilitzariem la primera pestanya (posici¢ per defecte).
En el cas de I'exemple cal utilitzar la segona pestanya (posicio

per pagina).

Posicid segell i hash per defecte T Posicid segell i hazh de pagines
Pagines H[em) W fom] Gir [en graus) Origen en:
1365103 [ 400 | 4,00 000 [Baiwdeta x|
106113 | 6,77 | 25,50 0,00 IDaIl-esquerre |
| | 0,00 | 0,00 | 0,00 | =l
l | nop | oon | non [ >l

El Hash, en canvi, sera igual a totes les pagines. Utilitzarem la
posicid per defecte.

Posicio segell i hash per defecte T Posicid segell i hash de pagines
#em] ¥ iem) Gir (en graus]  Diigen en,
Pagines Hash | 1o | 100 | 0 [Baivdeta |
Pagines Sagel [ 00 | 000 | 0 |Bawdeta x|
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La informaci6 de posici6 utilitzada per al segellat és la suma
de les dues pestanyes. En aquest exemple el segell complet es
situa per defecte a x,y-0,0 pero hem definit a la segona
pestanya la posici6 exacte per a les pagines que efectivament

el tenen.

Amb les dades introduides, premem el bot6 “Portada i projecte
amb segells”. Quan el procés acabi, s'obrira automaticament
I'arxiu Pdf segellat, on podrem comprovar el resultat. Si no és
satisfactori, podem repetir el procés els cops que calgui.
L'arxiu Pdf segellat el podem copiar, si s’escau, a una
estructura de carpetes que contingui tots els projectes en

format Pdf segellats, a mode d'arxiu.

Si, per error, hem obert i modificat el document Pdf des que el
vam enviar, no el podrem segellar perquée el DV detectara que
hi ha hagut una modificaci6. Només es pot segellar el
document, intacte, que es va enviar. En aquest cas, caldra
recuperar I'arxiu que haura quedat gravat als servidors del
Coac a través del Manteniment Pdf, al quadre de gesti¢ de

documents enviats.

El darrer pas és la impressio i la
firma manual de I'arquitecte arreu
on hi ha el segell complet.

> Llicéncia Telematica. El
primer ajuntament ha estat el de
Manresa. En vindran més. A
través de la darrera icona, la
quarta, es pot dur el tramit
telematic fins al final, sol.licitant
el tramit pertinent amb
I’Ajuntament. Aquesta
funcionalitat permet que
I’Administracio rebi la sol.licitud
electronicament, que consulti la
documentacio original en format
Pdf com la que el Coac té als
seus servidors i que en doni
tramit sense malmetre paper.
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Capitol 4

CRITERIS 1 ASPECTES COMPLEMENTARIS

4.1 EXPEDIENTS PRESENCIALS | TELEMATICS

Els sistemes presencial i telematic s6n compatibles i es poden
combinar. Es pot continuar amb sistema telematic un expedient
presencial i viceversa.

Per a iniciar un Visat Telematic cal, com a minim, enviar la
Notificacio d’encarrec i la Fitxa de caracteristiques. A partir
d'aqui es pot continuar amb qualsevol sistema. Es pot utilitzar
I'enviament telematic de la Notificaci6 d’encarrec per a
registrar-la automaticament i imprimir-la amb el segell i nimero
de visat.

Per a convertir un Visat Presencial en Telematic cal crear un
nou expedient amb les dades de la Notificacié d’encarrec ja
visada. A partir d'aqui cal continuar I’expedient i quan, per
primer cop, enviem la fitxa o un document en Pdf, ens
demanara si el volem convertir a sistema telematic i el nimero
de visat.

Si convertim un visat presencial a telematic i enviem
modificacions de projecte, cal presentar la copia arxiu en
paper a les oficines de visat per a verificar-ne els canvis. Aix0
no s'aplica a les oficines de visat que disposen de la copia
arxiu del projecte en diposit propi.

Si perdéssim la informaci6 enviada al Coac a través del Visat
Telematic (dades de visat o documents Pdf), la podem
recuperar integrament des del mena superior > Arxiu >
Recupera les dades d'un expedient del servidor... i indicant el
numero de visat i de col.legiat, es descarregara tot el contingut
des del servidor del Coac al nostre disc dur. Aquesta utilitat
telematica ens permet, des de la versio 4 del DV, recuperar
també tota la informacié de visat dels expedients presencials.
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4.2 CARTES D’ACLARIMENT

Si, com a complement a la documentacié que s’envia, cal fer
algun aclariment del tipus que sigui, cal redactar una carta,
imprimir-la a format Pdf i enviar-la conjuntament a la
documentacid. En el moment d’enviar-la, cal escollir el tipus de
document Carta. Aquest sistema és util per a notificar quines
son les modificacions que s’ha fet, on es troben, enviar fulls
escanejats justificant la concurréncia d’'altres técnics particeps
del projecte...

4.3 GESTIO DE COBRAMENT

La gestié de cobrament no esta implementada al sistema de
Visat Telematic. Cal fer arribar els contractes en paper al
col.legi i aixi poder emetre les factures, que es poden enviar
per correu electronic.

4.4 INTERVINENTS

A la versi6 actual del DV ja no hi ha limit en la quantitat
d'arquitectes que firmen un projecte. En el moment de fer el
primer enviament, abans de la sol.licitud del PIN, un requadre
permet escollir quins dels arquitectes firmaran digitalment.
Amb un d’ells és suficient. La resta no estan obligats a tenir la
targeta de signatura digital, tot i que es recomanable.

A cada arquitecte se li pot assignar un NIF de la seva societat
en el cas que les factures dels drets d’inetervencio¢ vagin a
aquest nom.

En el cas que hi hagi treballs fets per altres técnics (calcul
d’estructures, instal-lacions...) s’han d’enviar les dades,
nimero de visat, nom del técnic, data del visat i col-legi al que
pertany a les observacions de la fitxa.
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4.5 ESTUDI DE SEGURETAT | SALUT

Estudi basic de seguretat i salut. En el cas que I'estudi basic
estigui redactat pel mateix arquitecte que fa el projecte, és
important enviar I'estudi com a document independent. Es
genera un arxiu PDF amb I'estudi i s’envia des de la gestié
d’enviaments, donant-li el nom d’estudi basic de seguretat i
salut.

Estudi de seguretat i salut i coordinacions. Els estudis de
seguretat i salut complets es podran entrar en el mateix
expedient i namero de visat que el del projecte, sense
necessitat de tornar a enviar una notificacié. Es genera un
arxiu PDF amb I'estudi, i s’envia des de la gesti6 d’enviaments,
donant-li el nom d’estudi de seguretat i salut. També es podra
incloure la documentacié corresponent a les coordinacions de
seguretat i salut.

Estudis realitzats per altres técnics. En el cas que es tracti
d'un estudi (tant basic com complert) realitzat per un altre
tecnic, s’ha d'informar a la fitxa de caracteristiques el nom del
tecnic, el nimero de visat, el col-legi al qual pertany i la data
de visat. Si es fa en una fase posterior del projecte, s’ha de
tornar a enviar la fitxa amb aquestes dades.

També es pot escanejar una pagina de I'estudi de seguretat
amb el segell del col-legi corresponent, i enviar-la en format
PDF com a document “Presentat Estudi de Seguretat i Salut”.

4.6 ASEMAS

Per tal de sol-licitar la generaci6 de I’Asemas, es pot enviar la
fitxa corresponent del Documents de Visat, atenent a les
actualitzacions que, a través del DV, Asemas incorpora per a
valorar els pressupostos i els riscos. Es important comprovar
els percentatges que s’apliquen a l'arquitecte.

Es recomana tramitar I’Asemas directament a la web d’Asemas.
El programa DV genera un arxiu Txt (des de I"Gltima pestanya
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de les dades del full Asemas) que permet introduir les dades a
la web automaticament. Aquesta opcio estalvia la quota de
servei de 6 euros que cobra Asemas. Cal disposar dels codis
d'usuari per a declarar els Dro i gestionar la informacié mutual
des de la pagina web.

Cal tenir bén en compte que, a diferéncia del visat presencial,
ningu ens avisara si hem oblidat tramitar el full d’Asemas.

4.7 INFORMES, DICTAMENS | CERTIFICATS

Es contemplen dos sistemes d’enviament d'aquest tipus de
documents. Quan es tracti de documents curts o que
complementin un treball, es poden utilitzar els formats propis
del Documents de Visat. Si es tracta de documents més llargs i
complexos, es pot generar un PDF i enviar-lo.

4.8 CERTIFICAT FINAL D’OBRA | LLIBRE D’ORDRES

Els documents que es visen conjuntament amb els arquitectes
técnics s’enviaran préviament al Coac, i un cop segellats i
impresos es visaran pels arquitectes técnics.

El Llibre d’'ordres s’envia en dues fases. A l'inici s’indica la
data d'inici de les obres i el nimero de referéncia del llibre en
el document pertinent del Documents de Visat i, un cop
finalitzada I'obra, s’envia el tancament del llibre d’ordres
indicant la data de finalitzaci¢ i el nombre de pagines que
s’han completat.

4.9 CERTIFICATS DE SEGONA OCUPACIO

El certificat de segona ocupacité és I'inic document que s’envia
sense notificacid ni fitxa de caracteristiques. Un cop enviat el
procediment per retirar-lo es pagar-lo, retirar el document i
finalment imprimir-lo des de I'enllag al processador de textos.

38 - Guia de Visat Telematic - COAC

4.10 CAPACITAT DEL SERVIDOR DE VISAT

No es poden enviar arxius més grans de 40Mb per tal d’evitar
col-lapsar el servidor. En cas de superar aquesta capacitat es
pot desglossar el projecte en diversos arxius, que poden estar
nomenats tots com a projecte. Es important reflectir aquesta
incidencia a les observacions de la fitxa de caracteristiques

4.11 SERVIDOR DE PROVES

Per tal de facilitar les proves inicials en I'aprenentatge del
Visat Telematic, existeix un Servidor de Proves que permet fer
tot el procés de forma idéntica al Servidor Real. Aixi, podem
verificar que tenim correctament instal.lats tots els elements i
que la targeta de signatura digital funciona. Ens permet
familiaritzar-nos amb tot el procés d’enviament, retirada i
segellat, sense utilitzar un expedient real.

El servidor de proves funciona automaticament i, aixi que rep
els documents que hauria de verificar un visador, els marca
com a visats. Des del quadre de gestié de documents enviats,
podrem fer la consulta immediatament després d’enviar els
documents i comprovarem que ja estan marcats com a
Disponibles-Visats. Podrem continuar el procés normal amb
I’excepcio que, logicament, no farem el pagament. Finalment
ens permetra fer les proves de segellat que facin falta fins a
dominar el procés.

Des del menul superior > Opcions > Tria servidor de proves /
servidor real, podrem permutar entre les dues modalitats de
treball. Quan el DV esta en modalitat de proves, desapareixen
tots els nostres expedients de la Ilista per a evitar
interferéncies i pérdues d’'informaci6. Cal, per tant, crear
expedients nous, amb dades imaginaries si es vol, que serviran
per a fer les proves. També cal disposar d'algun arxiu Pdf per
a fer I'enviament i el procés de segellat. Si retornem a la
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modalitat de servidor real, la Ilista d’expedients ja mostrara tot 4.13 AJUDES
el contingut habitual.

Us del programa DV i generaci6 de Pdf.
El servidor de proves s'utilitza també per a implementar noves

actualitzacions del sistema de visat, fet que pot provocar, a » Departament d'Informatica de la Demarcacié
cops, problemes d'accés. Si el problema persisteix, cal posar- » SAIl. Servei d'Aplicacions Informatiques del Coac.
se en contatcte amb el Sai a través de sai@coac.es per Telf 933.067.803 Fax 934.123.964
verificar I'estat del proces. Horari atenci6 telefonica d’11 a 14h.
http://www.e-coac.org/sai - sai@coac.net
4.12 SIGNATURA DIGITAL DE DOCUMENTS Contingut dels projectes, dades dels expedients i criteris de

Visat Telematic
Independentment al procés de Visat Telematic, qualsevol arxiu

informatic es pot signar digitalment. Podem enviar un Pdf, un » Departament de Visat de la Demarcacio

Dwg, o una fotografia en format Jpg signada digitalment a un

client o altre professional a través del correu electronic i el Incidencies de Visat Telematic

receptor podra comprovar inequivocament qui és I'autor de la

mateixa. » Departament de Visat Telematic de Barcelona
vshcnxaroga@coac.net Telf: 93 3178749

La signatura es genera a través d'un nou arxiu P7s, que conté » Atenci6 al Visat Telematic Telf: 93 3425692

informacio encriptada de I'arxiu signat i la firma digital de

I'autor. De I'arxiu Carta.doc se’'n crearia l'arxiu Enllagcos web

Carta_98765.p7s si el numero de col.legiat fos el 98765. El
receptor pot comprovar I'autoria a través de la pagina web del » Sol.licitud de tarjeta de signatura digital

Coac o, si és arquitecte, a través de la funcio6 situada al menu » Documentacioé sobre el Visat Telematic

superior del DV -> utilitats -> Verifica signatura, on es demana » Esquemes d'indexats predefinits en Pdf

I'arxiu signat i el de la signatura (el P7s). » Verificador de signatures digitals per a tercers

» Manual del DV, inclou apartat sobre VT

Per a signar un document cal anar al mend superior -> utilitats » Document de “Preguntes | Respostes” sobre el VT
-> Signa documents. Amb la targeta situada al lector i el llum
verd actiu, cal seleccionar un arxiu, indicar el nimero de
col.legiat del firmant i préemer Signar. L'arxiu de firma apareix a
la mateixa carpeta que I'arxiu firmat. Si al receptor no li

enviem aquest arxiu, no podra comprovar res.
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